SCHEDA INFORMATIVA N°8

Creare un account Microsoft
Outlook, OneDrive e molto altro

L'account Microsoft e indispensabile su PC Windows e molto utile sullo smartphone per accedere a Outlook e Office.

Come Google, Microsoft offre un account gratuito che da accesso a molti servizi utili. Se
ha un PC Windows, probabilmente ne ha gia uno. Questa scheda spiega a cosa serve,

come crearlo e come proteggerlo.

4+~ A cosa serve un account Microsoft?

£ Outlook OneDrive

Il suo indirizzo email gratuito con @outlook.com o 5 GB di spazio gratuito per documenti e foto online

@hotmail.com

8 Office online FH windows

Word, Excel, PowerPoint gratuiti nel browser Indispensabile per configurare e fare il backup del suo
PC Windows

L) @ Applicazioni Microsoft

Accesso ai giochi Microsoft e al Microsoft Store Teams (video), To Do (liste), Skype sullo smartphone



[l Google o Microsoft — quale scegliere?

~ N
@ Account Google @ Account Microsoft
v Indispensabile su Android (Samsung) v Indispensabile su PC Windows
v Gmail molto popolare v Outlook/Hotmail ben conosciuto
v 15 GB di spazio gratuito v 5 GB di spazio gratuito
v Google Maps, YouTube integrati v Word, Excel gratuiti online
v Ideale se ha uno smartphone v Ideale se ha un PC

¢ Consiglio: Puo averli entrambi! Molte persone usano Gmail per la vita quotidiana e Outlook per il lavoro o

il PC. Non c'e una scelta sbagliata.



B Creare il proprio account Microsoft — passo per passo

Guida completa alla creazione

e Apra il suo browser

Vada su:

account.microsoft.com

— o cerchi "Crea account Microsoft"

Prema "Crea un account Microsoft"

Puo usare un indirizzo email esistente (es. Gmail) o creare un nuovo indirizzo @outlook.com

Scelga il suo indirizzo email

Opzione A: inserisca il suo indirizzo Gmail esistente — Opzione B: crei un nuovo indirizzo

@outlook.com (es. mario.rossi@outlook.com)

Crei una password robusta

Minimo 8 caratteri, mescoli lettere, numeri e simboli. Annotare in un quaderno!

Inserisca nome e cognome

Queste informazioni appariranno nelle sue email inviate

Verifica di sicurezza

Microsoft le invia un codice di verifica per email o SMS — inserisca questo codice per confermare

Risolva il puzzle di sicurezza

Microsoft mostra a volte un piccolo puzzle (cliccare su immagini) per verificare che non sia un robot

11 suo account é creato!

Puo ora accedere gratuitamente a Outlook, OneDrive e tutti i servizi Microsoft



E! Qutlook — la sua email Microsoft

—
Accedere alle sue email Outlook

Una volta creato il suo account, puo accedere alle sue email Outlook in due modi:

€ Tramite il browser @ Tramite I'app
Vada su outlook.com — acceda con email e Scarichi l'app gratuita "Outlook" nel Play Store
password. Funziona su qualsiasi dispositivo. (Android) o App Store (iPhone). Molto pratica

sullo smartphone.

¢ Consigli SeniorPhone

®

— Se ha gia un indirizzo @hotmail.com o gia un account — non deve ricreare

@live.com, e Microsoft nulla
— Annoti il suo indirizzo email E la sua password in un quaderno — ne avra bisogno spesso

— Su PC Windows, acceda con il suo account Microsoft sincronizzare le tra

per impostazioni dispositivi
— OneDrive salva automaticamente i suoi documenti — nessun rischio di perderli
— Attivi la verifica in 2 passaggi nelle impostazioni di sicurezza Microsoft

— L'app Outlook sullo smartphone ¢ gratuita e molto facile da usare



I\ Attenzione — Truffe legate a Microsoft

I\ Microsoft non la chiamera MAI spontaneamente per aiutarla a proteggere il suo account

I\ Se riceve un messaggio di errore sullo schermo con un numero da chiamare — é una truffa! Non

chiami
I\ Non dia mai accesso al suo computer a qualcuno che afferma di essere di Microsoft
I\ Le email ufficiali di Microsoft provengono sempre da @microsoft.com — non da altri domini

I\ Microsoft non le chiedera mai di pagare con buoni regalo o bonifici urgenti

Cosa ricordare

Un account Microsoft da accesso a Outlook, OneDrive, Word/Excel — gratuitamente.

Se ha gia @hotmail.com o @live.com — ha gia un account Microsoft.

Google = ideale per smartphone Android. Microsoft = ideale per PC Windows.

Annoti email e password in un quaderno.

Microsoft non la chiama mai spontaneamente — riattacchi se € il caso.

Questo mese, SeniorPhone é sostenuto da:

[Spazio riservato allo sponsor del mese]

Un solo sponsor al mese — per mantenere la vostra fiducia.



Sicurezza — Da ricordare assolutamente

Non comunichi mai le sue password o codici a nessuno

Né per telefono, né per email, né per SMS. Né la sua banca né la polizia glieli chiederanno mai.

Numero nascosto — non rispondere

Un numero nascosto nasconde volontariamente la sua identita. Riattacchi senza esitare.

Numero sconosciuto — eviti di rispondere

Lasci squillare, aspetti un messaggio vocale, richiami solo se necessario. Non richiami mai un numero 0900.

Faux policier ou faux banquier — raccrochez et appelez le 117

La vraie police et votre banque ne vous demanderont JAMAIS de remettre de I'argent ou votre code PIN par téléphone.

Questo avviso appare su ogni scheda SeniorPhone — perché la sua sicurezza é la nostra assoluta priorita.

— L'informazione digitale semplice e onesta per i senior

B Per ricevere questa scheda per email: iscriviti gratuitamente su seniorphone.ch

Scheda N°8 - Creare un account Microsoft - eniorPhone

Nessuna pubblicita invadente. Un solo sponsor al mese. Sempre gratuito.




